Zakladni Skola Zbytiny, okres Prachatice
se sidlem Zbytiny 2, 384 41 Zbytiny, ICO 71004050

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. / spisovy znak / skartaéni znak 757-358/2025 A.l. V5§
Vypracoval: Eliska Fialova, vychovatelka SD

Vydal: Mgr. Hana Kabonov3, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27.8.2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2025

Tato smérnice rusi smérnici ¢.]. 1.9.2022

757106/2022 ze dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu
$koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zivazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto fadem provede
vychovatelka SD pii zapisu zaki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

A. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu ve S$kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikii ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,724k*), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnikl jsou déna Skolskym zdkonem.

1. Zaci maji pravo na:

a) ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili,

b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

¢) to byt seznameni se v§emi pfedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druZing.

2. Povinnosti Zaki

2.1 Zéci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh zdjmového vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.
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2.2 Zék se ve Skolni druziné chova slusné ke spoluzakiim, zaméstnanciim i jinym ucastnikiim
zajmového vzdelavani, dba pokyna pedagogickych a provoznich pracovnikii.

2.3 74k chodi vhodn& a ¢&isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a poraddku, chrani majetek pred poskozenim.

2.4 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zaklim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.5 Zak predava vychovatelce $kolni duziny pisemnou omluvenku, pokud odchazi z druziny
v jiny €as nebo s jinou osobou, nez je uvedeno v ptihlasce do skolni druziny.

1.6 Zak nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.2 Zvl1asteé hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky zédka vici zaméstnancim Skolského
zafizeni nebo vii€i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté¢ zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly
nebo Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V ptipadé
zvlasté zévazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylou¢i zéka ze Skolského zatizeni.

3. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tdaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim, které
na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vytrazovat a dal nezpracovavat.

4. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizend,

e) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka.

5. Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ (zak) dochéazelo fadné do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ticastnika Skolni druziny,
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¢) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpisobilosti zdka ke vzdélavani a piipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, adaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) oznamovat nepfitomnost zdka v zajmovém vzdélavani, pokud jiz neni nepfitomnost déna
absenci ve Skole, kdy Skola tuto informaci $kolni druzin€ pteda;

e) oznamovat Skolni druzin¢ pisemné (nejlépe formou predtisténé Omluvenky) odchylky ve
zpusobu odchodu zaka ze Skoli druziny (jiny ¢as nebo doprovod). Pokud odchazi zdk v
doprovodu, nemusi byt ¢as na omluvence uveden, ale doprovod musi byt bud’ zapsan v Ptihlasce
do SD, nebo musi mit pisemné potvrzeni od zdkonného zastupce, napi. na Omluvence, Ze miize
zéka vyzvednout.

Cas odchodu odligny od &asu odchodu v piihlasce se zaznamenava v dochéazkové knize.
Odpovédnost Skoly za zaka konc¢i v okamziku, kdy zak opusti Skolu (budova skoly a Skolni
zahrada), pfipadné jiné misto, které bylo prokazatelné¢ pisemné urceno jako misto, kde v dany
den skonc¢i provoz Skolni druziny.

Vyzveddavani pies telefonické, SMS a WA zpravy neni moiné. Je potieba zaslat s védomim
ieditelky email na zszbytiny@seznam.cz, aby moinost uvolnéni #dka potvrdila vychovatelce Z8.
e) oznamovat Skolskému zatizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004
Sb., dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmeény v
téchto udajich.

B. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdelavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzin€ pracuje jedna vychovatelka, ktera zajist'uje pfihlaSovani a odhlaSovani zakd,
predavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci UcCastnika o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu tcastnika z druziny.

3. OdhlaSovani zakl ze SD je provadéno na zakladé pisemné zadosti zdkonnych zéastupct zaka.

4. Uplatu za $kolni druZinu Zaci nehradi.

C. Organizace ¢innosti

1. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a v pfipadé zajmu i ve dnech
Skolnich prazdninéach, dle podminek v SVP SD. V dob¢ tadnych prazdnin v pribéhu skolniho
roku je zajistovan provoz SD po dohod¢ se ztizovatelem.

Aby probihal provoz druziny béhem pololetnich a jarnich prazdnin, musi se k dochazce
ptihlasit nejméné 5 zaki, kteii nemusi byt zaky ZS Zbytiny, ale musi byt zaky jiné zakladni
Skoly. Misto trvalého pobytu u zaka nerozhoduje. V dobé¢ dochéazky o pololetnich a jarnich
prazdninach se viichni Zaci fidi vnitinim fadem druziny. O letnich prazdninach miize SD
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nabidnout poradani piiméstského tabora. Pfiméestsky tabor se bude konat v minimalnim poctu 8
zaku a plati pro néj stejné podminky (viz vyse).

Pted kazdymi prazdninami rozda s dostateCnym ptedstihem vychovatelka SD vSem zakim
navstévujicim SD informace. Rodice sem své dite prihlasuji pisemné.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa, s
piipadnym omezenim podle pokynil hygienika.

2. Provozni doba skolni druziny je od 6:30 do 7:45 a od 11:40 do 16:00 hodin ve dnech skolniho
vyucovani.

3. Skolni druzina ma jedno oddéleni, které ma svou vlastni mistnost v prvnim patie $koly.
Cinnost §kolni druziny miize probihat v prostorach celé koly, na §kolni zahradé i mimo $kolu.

4. Odd¢leni se napliiuje nejvyse do poctu 28 ucastnikii.

5. Do ranni druziny pfichazeji zaci samostatné. Do Skoly jsou vpusténi prostfednictvim Skolniho
videozvonku, v Satné se piezuji a piesunou se do skolni druziny. V 7:45 odchazeji do tfid.

6. Po skonceni vyucovani se zaci shromazdi na chodbé pied druzinou a v doprovodu
vychovatelky odchézeji na obéd.

7. Po obédé odchazeji vSichni Zaci s pani vychovatelkou do druziny, ze které odchazeji na
odpoledni vyucovani, krouzky a domu. Pii odchodu z druziny se Zaci chovaji ukdznéné,
urychlené opousté;ji Satnu i budovu Skoly.

8. Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

9. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti a také zdkiim umoziuje piipravu na
vyucovani.

10. Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, se mohou uéastnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdelavaci Cinnosti véetné moznosti piipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

D. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zaktim se nesmi v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled.

Vychovatelka dba na zvySenou bezpecCnost déti pii praci s ostrymi predméty (nGz, nizky,
kruzitko, apod.), tavnou pistoli a Zehlikou. Skola si vyzada souhlas zakonnych zastupcti
s pouzivanim tavné pistole a zehlicky, Zaci budou prokazateln¢ seznameni s bezpecnym
zachazenim s témito piistroji.

Z4ci nesméji do druZiny pfinaSet nebezpeéné predméty, pii aktivitaich venku nesméji Zaci ostré
pfedméty sbirat.

2. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

3. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj

Vnitini fad Skolni druziny, vnitini fad Skolniho klubu strana 4 z poc¢tu 6




Zékladni Skola Zbytiny, okres Prachatice,
se sidlem Zbytiny 2, 384 41 Zbytiny, ICO 71004050

a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zdka. Pfi urazu poskytnou zékovi nebo
jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni
zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.

5. Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaka Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

6. Zakonni zastupci a navitévy vstupuji do SD po domluvé s vychovatelkou nebo feditelkou
Skoly.

E. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i €astnikl vzdélavani
je vyzadovédna uhrada od rodic¢t zéka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€é nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlend vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

3. Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, mobilni telefony maji v aktovkach. Odkladaji je
pouze z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.
Pii podezieni na kradez cenné véci ohlasi feditelka $koly udélost na Policii CR.

F. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

1. Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
prib&zné a vcas informovani o pritbéhu a vysledcich vzdélavani Zaka.

2. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, mizZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zika ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln€ nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlaste zavaznych davodu.

G. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky zakl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) evidence piihlaSenych zak,
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¢) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaka,

d) celoroéni plan ¢innosti vychazejici z platného SVP SD,

e) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) ftad skolni druziny, rozvrh provozni doby druZziny,

g) knihu Urazt (v feditelné Skoly jedna kniha pro Skolu i zdjmové vzdélavani) a zdznamy o
urazech déti, zakl a studentt, popiipad¢ 1ékaiské posudky.

H. Zavére¢na ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se tidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 9. 2025

N —

Ve Zbytinach dne 26. 8. 2025
Mgr. Hana Kabonova
feditelka Skoly
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